
คู่มือส ำหรับประชำชน เทศบำลต ำบลบะหว้ำ 

คู่มือส ำหรับประชำชน : ภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

ชื่องำน : ภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

ที ่ วิธีกำรขั้นตอนกำรให้บริกำร ระยะเวลำให้บริกำร 
ส่วนงำน              

ที่รับผิดชอบ 
หมำยเหตุ 

1 เจ้ ำหน้ำที่ จัดท ำและจัดส่ ง
บัญชีรำยกำรที่ดินและสิ่งปลูก
สร้ำงให้ประชำชนตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง 

ภ ำ ย ใ น เ ดื อ น
พฤศจิกำยน 

กองคลัง ประชำชนตรวจสอบควำม
ถูกต้อง หำกในกรณีที่ผู้ เสีย
ภำษีเห็นว่ำบัญชีรำยกำรที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้ำงที่ได้จัดท ำขึ้น 
ไม่ถูกต้องตำมควำมเป็นจริง   
ใ ห้ ผู้ เ สี ย ภ ำ ษี ยื่ น ค ำ ร้ อ ง        
ต่อผู้ บริหำรท้องถิ่น เ พ่ือขอ
แก้ไขให้ถูกต้องได้ 

2 ประกำศรำคำประเมินทุน
ทรัพย์ของที่ดินและ 
สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ ำ ง  อั ต ร ำภ ำ ษี       
ที่จัดเก็บ และรำยละเอียดอ่ืน
ที่จ ำเป็นในกำรจัดเก็บภำษีใน
แต่ละป ี

ก่ อ น วั น ที่  ๑ 
กุมภำพันธ์ 

กองคลัง  

3 เจ้ำหน้ำที่ประเมินแจ้งกำร
ประเมินภำษีแก่ผู้เสียภำษี 

ภ ำ ย ใ น เ ดื อ น
กุมภำพันธ์ 

กองคลัง  

4 ผู้เสียภำษีช ำระภำษีตำมแบบ
แจ้งกำรประเมินภำษี 

ภำยในเดือนเมษำยน กองคลัง  

5 กำรผ่อนช ำระภำษีที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้ำง 

งวดที่ 1 ภำยในเดือน
เมษำยน 
งวดที่ 2 ภำยในเดือน
พฤษภำคม 
งวดที่ 3 ภำยในเดือน
มิถุนำยน 

กองคลัง  

6 เจ้ำหน้ำที่จัดส่งหนังสือแจ้ง
เตือนผู้ เสียภำษีที่มีภำษีค้ำง
ช ำระ 

ภ ำ ย ใ น เ ดื อ น
พฤษภำคม 

กองคลัง เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
เบี้ยปรับ 
1.ช ำระก่อนได้รับหนังสือแจ้ง
เตือนให้เสียเบี้ยปรับร้อยละสิบ 
2.ช ำระภำยในก ำหนดตำมที่



ระบุในหนังสือแจ้งเตือนให้เสีย
เบี้ยปรับร้อยละยี่สิบ 
3.ช ำระหลังก ำหนดที่ระบุใน
หนังสือแจ้งเตือนให้เสียเบี้ย
ปรับร้อยละสี่สิบ 
เงินเพิ่ม ให้เสียเงินเพ่ิมอีกร้อย
ละหนึ่ งต่อเดือนของจ ำนวน
ภำษีค้ำงช ำระ (เศษของเดือน
ให้นับเป็นหนึ่งเดือน) 

7 เทศบำลต ำบลบะหว้ำแจ้ ง
รำยกำรภำษีค้ำงช ำระให้แก่
ส ำนักงำนที่ดินหรือส ำนักงำน
ที่ดินสำขำ 

ภำยในเดือนมิถุนำยน กองคลัง  

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ : 

ล ำดับ เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม(ถ้ำมี) ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กองคลัง 

2) ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กองคลัง 

3) หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง เช่น 
โฉนดที่ดิน,น.ส.3ก,น.ส.3,สปก.,ใบอนุญำตปลูกสร้ำง,สัญญำเช่ำ เป็นต้น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรของผู้ใช้บริกำร) 

- 

4) หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรพร้อมส ำเนำ เช่น ทะเบียนพำณิชย์  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรของผู้ใช้บริกำร) 

- 

5) หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรของผู้ใช้บริกำร) 

- 



ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร : กองคลัง เทศบำลต ำบลบะหว้ำ 
อ ำเภออำกำศอ ำนวย จังหวัดสกลนคร 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึง
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30  

ค่ำธรรมเนียม : ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง :  
1. พระรำชบัญญัติภำษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง พ.ศ. 2562 
2. พระรำชกฤษฎีกำก ำหนดอัตรำภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง พ.ศ. 2564 
3. พระรำชกฤษฎีกำลดภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง พ.ศ. 2563 
4. พระรำชกฤษฎีกำลดภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำงบำงประเภท พ.ศ. 2563 
5. พระรำชกฤษฎีกำลดภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำงบำงประเภท (ฉบับที่2) พ.ศ. 2564 

ช่องทำงกำรร้องเรียน : 

1. เทศบำลต ำบลบะหว้ำ อ ำเภออำกำศอ ำนวย จังหวัดสกลนคร 47170 

โทร/โทรสำร. 042-704934 เว็บไซต์ www.bawalocal.go.th 

หมำยเหตุ - 

2. ศูนยบ์ริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

หมำยเหตุ :  

อัตรำภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง  

ที่ดินที่ท่ีทิ้งไว้ว่ำงเปล่ำหรือไม่ได้ท ำประโยชน์ตำมควรแก่สภำพที่ดิน 3 ปี ติดต่อกัน : ปีที่ 4 ให้เก็บ
เพ่ิมข้ึนอีก0.3 ทุก 3 ปี แต่ไม่เกินร้อยละ ๓ 



บทก ำหนดโทษ 
(1). ผู้ใดขัดขวำงกำรปฏิบัติหน้ำที่ของพนักงำนส ำรวจตำมมำตรำ ๒๘ หรือมำตรำ ๒๙ หรือของ

ผู้บริหำรท้องถิ่น หรือเจ้ำหน้ำที่ซึ่งผู้บริหำรท้องถิ่นมอบหมำยตำมมำตรำ ๖๓ (๓) หรือ (๔)ต้องระวำงโทษจ ำคุก
ไม่เกินหกเดอืน หรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบำท หรือทั้งจ ำทั้งปรับ 

(2). ผู้ใดไม่ปฏิบัติตำมหนังสือเรียกของผู้บริหำรท้องถิ่น ตำมมำตรำ ๒๙ หรือของพนักงำนประเมิน           
ตำมมำตรำ ๔๕หรือหนังสือเรียกหรือค ำสั่งของผู้บริหำรท้องถิ่นหรือเจ้ำหน้ำที่ซึ่งผู้บริหำรท้องถิ่นมอบหมำย      
ตำมมำตรำ ๖๓ (๑) หรือ (๒) ต้องระวำงโทษปรับไม่เกินสองพันบำท  

(3). ผู้ ใดไม่แจ้งกำรเปลี่ยนแปลงกำรใช้ประโยชน์ที่ ดินหรือสิ่ งปลูกสร้ำงตำมที่ ก ำหนดไว้                  
ในมำตรำ ๓๓ ต้องระวำง โทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบำท 

(4). ผู้ใดขัดขวำงหรือไม่ปฏิบัติตำมค ำสั่งของผู้บริหำรท้องถิ่นตำมมำตรำ ๖๒ หรือท ำลำย ย้ำยไปเสีย 
ซ่อนเร้น หรือโอนไปให้แก่บุคคลอ่ืนซึ่งทรัพย์สินที่ผู้บริหำรท้องถิ่นมีค ำสั่งให้ยึดหรืออำยัด ต้องระวำงโทษจ ำคุกไม่
เกิน หนึ่งปี หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบำท หรือทั้งจ ำท้ังปรับ 

 (5). ผู้ใดไม่ปฏิบัติตำมหนังสือเรียกของคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์กำรประเมินภำษีตำมมำตรำ 
๘๐ ต้อง ระวำงโทษปรับไม่เกินสองพันบำท 

 (6). ผู้ใดแจ้งข้อควำมอันเป็นเท็จหรือน ำพยำนหลักฐำนอันเป็นเท็จมำแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงกำรเสียภำษี 
ต้อง ระวำงโทษจ ำคุกไม่เกินสองปี หรือปรับไม่เกินสี่หมื่นบำท หรือทั้งจ ำท้ังปรับ 

 (7). ในกรณีที่ผู้กระท ำควำมผิดเป็นนิติบุคคล ถ้ำกำรกระท ำควำมผิดของนิติบุคคลนั้นเกิดจำกกำรสั่ง
กำรหรือ กำรกระท ำของกรรมกำร หรือผู้จัดกำร หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในกำรด ำเนินงำนของนิติบุคคลนั้น 
หรือใน กรณีที่บุคคลดังกล่ำวมีหน้ำที่ต้องสั่งกำรหรือกระท ำกำรและละเว้นไม่สั่งกำรหรือไม่กระท ำกำรจนเป็น
เหตุให้ นิติบุคคลนั้นกระท ำควำมผิด ผู้นั้นต้องรับโทษตำมท่ีบัญญัติไว้สำหรับควำมผิดนั้น ๆ ด้วย 

(8). ควำมผิดตำมมำตรำ ๘๓ มำตรำ ๘๔ มำตรำ ๘๕ หรือมำตรำ ๘๗ให้ผู้บริหำรท้องถิ่นหรือผู้ซึ่ง
ผู้บริหำรท้องถิ่นมอบหมำยมีอ ำนำจเปรียบเทียบได้เมื่อผู้กระท ำผิดได้ชำระเงินค่ำปรับตำมจ ำนวนที่เปรียบเทียบ
ภำยใน สำมสิบวัน ให้ถือว่ำคดีเลิกกันตำมบทบัญญัติแห่งประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมอำญำถ้ำผู้กระท ำผิด
ไม่ ยินยอมตำมที่เปรียบเทียบ หรือเมื่อยินยอมแล้วไม่ช ำระเงินค่ำปรับภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ให้ด ำเนินคดี 
ต่อไปเงินค่ำปรับที่ได้จำกกำรเปรียบเทียบตำมพระรำชบัญญัตินี้เกิดขึ้นในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด    
ให้ ตกเป็นรำยได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 



 

ตัวอย่ำง กำรค ำนวณตำมสัดส่วน 
- ที่ดิน ขนำดพื้นที่ 50 ตร.ว รำคำประเมิน 74,000 บำท รวมรำคำประเมินของท่ีดิน 3,700,000 บำท 
- สิ่งปลูกสร้ำง 3 ชั้น ขนำดพื้นที่รวม 90 ตร.ม. รำคำประเมิน 45,000 บำท รวมรำคำสิ่งปลูกสร้ำง 
4,050,000 บำท (ยังไม่ได้หักค่ำเสื่อม) 

รวมรำคำที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง = 7,750,000 บำท ชั้นล่ำงใช้ประกอบกิจกำร 2 ชั้นบน ใช้อยู่อำศัย   
ค ำนวณตำมสัดส่วน 

(1) ชั้นล่ำง ใช้ประกอบกิจกำร ขนำดพื้นที่ 30 ตร.ม. คิดเป็นสัดส่วน 
= 30 X 100/90 = 33% 
7,750,000 X 33/100 
= 2,557,500 X 0.3/100 = 7,672.50 บำท 

(2) 2 ชั้นบนใช้อยู่อำศัย ขนำดพื้นที่ 60 ตร.ม. 
= 60 X 100/90 = 67% 
7,750,000 X 67/100 = 5,192,500 
(ไม่ถึง 50 ล้ำนบำท ได้รับยกเว้น) 

ดังนั้น ภำษีท่ีต้องช ำระ 7,672.50 บำท 

 

 


