
คู่มือส ำหรับประชำชน เทศบำลต ำบลบะหว้ำ 

คู่มือส ำหรับประชำชน : ภำษปี้ำย 

ชื่องำน : ภำษปี้ำย 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้ำที่       
ในกำรรับช ำระภำษีป้ำยแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมำยที่ใช้เพ่ือกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบกิจกำรอ่ืน 
หรือโฆษณำกำรค้ำหรือกิจกำรอ่ืน เพ่ือหำรำยได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. เทศบำลต ำบลบะหว้ำ ประชำสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีกำรเสียภำษี 
2. แจ้งให้เจ้ำของป้ำยทรำบเพื่อยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) ได้ตั้งแต่เดือนมกรำคม 
3. เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) ภำยในเดือนมีนำคม 
4. เทศบำลต ำบลบะหว้ำตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจ้งกำรประเมินภำษีป้ำย 

(ภ.ป.3) 
5. กองคลัง เทศบำลต ำบลบะหว้ำรับช ำระภำษี (เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีทันที หรือช ำระภำษี

ภำยในก ำหนดเวลำ) 
6. กรณีที่เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมิน) 

ต้องช ำระภำษีและเงินเพ่ิม 
เงินเพิ่ม 
 (1) ไม่ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยภำยในเวลำที่ก ำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของ

จ ำนวนเงินที่ต้องเสียภำษีป้ำย เว้นแต่กรณีที่เจ้ำของป้ำยได้ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยก่อนที่พนักงำน
เจ้ำหน้ำที่จะได้แจ้งให้ทรำบถึงกำรละเว้นนั้นให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้ำของจ ำนวนเงินที่ต้องเสียภำษีป้ำย 

 (2) ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยโดยไม่ถูกต้อง ท ำให้จ ำนวนเงินที่จะต้องเสียภำษีป้ำยลด
น้อยลงให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของภำษีป้ำยที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้ำของป้ำยได้มำขอแก้ไขแบบ
แสดงรำยกำรภำษีป้ำยให้ถูกต้องก่อนที่พนักงำนเจ้ำหน้ำที่แจ้งกำรประเมิน 

 (3) ไม่ช ำระภำษีป้ำยภำยในเวลำที่ก ำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของจ ำนวนเงินที่
ต้องเสียภำษีป้ำย เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน ทั้งนีไ้ม่รวมเงินเพ่ิมตำม (1) และ (2) มำค ำนวณเป็นเงินเพ่ิม
ด้วย 

7. กรณีมีหน้ำที่เสียภำษีป้ำยที่ได้รับแจ้งกำรประเมินภำษีป้ำยแล้วเห็นว่ำกำรประเมินนั้นไม่
ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์กำรประเมินต่อผู้บริหำรท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหำรท้องถิ่นมอบหมำยได้ภำยในสำมสิบ     
วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งกำรประเมิน  

ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร : กองคลัง เทศบำลต ำบลบะหว้ำ 
อ ำเภออำกำศอ ำนวย จังหวัดสกลนคร 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 
16:30  

 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร : 

ล ำดับ วิธีกำรขั้นตอนกำรให้บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน              
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย 
(ภ .ป .1 )  เ พ่ื อ ให้ พนั ก ง ำน เจ้ ำหน้ ำ ที่
ตรวจสอบควำมครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสำรหลักฐำน (ภำยในเดือนมีนำคมของ
ทุกปี) 

1 วัน กองคลัง  

2 กำรพิจำรณำ 
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ พิจำรณำตรวจสอบ
รำยกำรป้ำย ตำมแบบแสดงรำยกำรภำษี
ป้ำย (ภ.ป.1) และแจ้งกำรประเมินภำษี 

ภำยใน 30 วัน นับ
จ ำ ก วั น ที่ ไ ด้ รั บ
รำยกำรภำษีป้ำย 
(ภ.ป.1) 

กองคลัง  

3 เจ้ำของป้ำยช ำระภำษ ี ภำยใน 15 วัน นับ
แต่วันที่ ได้รับแจ้ง
กำรประเมิน 

กองคลัง กรณี ช ำ ระ เกิ น 
15 วัน จะต้อง
ช ำระเงินเพิ่มตำม
อัตรำที่กฎหมำย
ก ำหนด) 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำม)ี ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

1) 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กองคลัง 

2) 

ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กองคลัง 

3) 

แผนผังแสดงสถำนที่ตั้งหรือแสดงป้ำย รำยละเอียดเกี่ยวกับป้ำย วัน 
เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรของผู้ใช้บริกำร) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำม)ี ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 
4) 

หลักฐำนกำรประกอบกิจกำร เช่น ส ำเนำใบทะเบียนกำรค้ำ 
ส ำเนำทะเบียนพำณิชย์ ส ำเนำทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรของผู้ใช้บริกำร) 

- 

5) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรของผู้ใช้บริกำร) 

- 

6) 

ส ำเนำใบเสร็จรับเงินภำษีป้ำย (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรของผู้ใช้บริกำร) 

- 

7) 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสำรของผู้ใช้บริกำร) 

- 

ค่ำธรรมเนียม : ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง :  
1. พระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 
2. พระรำชบัญญัติภำษีป้ำย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 
3. กระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2535) ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2535) ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) 

และฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 

ช่องทำงกำรร้องเรียน : 

1. เทศบำลต ำบลบะหว้ำ อ ำเภออำกำศอ ำนวย จังหวัดสกลนคร 47170 

โทร/โทรสำร. 042-704934 เว็บไซต์ www.bawalocal.go.th 

หมำยเหตุ - 

2. ศูนยบ์ริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สำยด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

 



หมำยเหตุ :  

อัตรำภำษีป้ำย 

ประเภทที่ 1 : ป้ำยที่มีอักษรไทยล้วน 

(ก) ป้ำยที่มีข้อควำมเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็น ข้อควำมอ่ืนได้ อัตรำ 10 บำท ต่อ 500 ตำรำง
เซนติเมตร 

(ข) ป้ำยนอกจำก (ก) ให้คิดอัตรำ 5 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร 

ประเภทที่ 2 : ป้ำยที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่ำงประเทศ และหรือปนกับภำพและหรือเครื่องหมำยอื่น 

(ก) ป้ำยที่มีข้อควำม เครื่องหมำย ภำพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อควำมเครื่องหมำยหรือ
ภำพอ่ืนได้ อัตรำ 52 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร 

(ข) ป้ำยนอกจำก (ก) อัตรำ 26 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร 

ประเภทที่ 3 : ป้ำยที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่ำจะมีภำพ หรือเครื่องหมำยใด ๆ และป้ำยที่มีอักษรไทยบำงส่วน 
หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ำกว่ำอักษรต่ำงประเทศ 

(ก) ป้ำยที่มีข้อควำม เครื่องหมำย หรือภำพเคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อควำม เครื่องหมำย 
หรือภำพอ่ืนได้ อัตรำ 52 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร 

(ข) ป้ำยนอกจำก (ก) อัตรำ 50 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร 

ทั้งนี้ หำกค ำนวณแล้วมีภำษีป้ำยท่ีต้องเสียต่ ำกว่ำ 200 บำท ให้ช ำระภำษเีป็นเงิน 200 บำท 


