
                                                                                                                                                                                      
 

              

 
 

 

  

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 ก าหนดให้ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนความพิการ    
ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิน่ก าหนด และมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป   
       วิธีการขั้นตนอการปฏิบัติงาน 
  1. ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนให้คนพิการที่มีชื่ออยู่ในภูมิล าเนาเขตเทศบาลต าบลบะหว้า 
   1.1 เอกสารประกอบการลงทะเบียน 
    1.1.1 บัตรประจ าคนพิการ จ านวน 1 ฉบับ 
    1.1.2 ทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
   1.1.3 สมุดบัญชีธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการประสงค์ขอรับเงิน 
  เบี้ยยังชีพ ความพิการผ่านธนาคาร จ านวน 1 ฉบับ  
   1.2 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพความพิการ 
    1.2.1 มีสัญชาติไทย 
   1.2.2 มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    1.2.3 มีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
   1.2.4 ไม่เป็นบุคคลอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐตามบัญชีรายชื่อที่ปลัดกระทรวง 
  การพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ก าหนด 
 2. รับลงทะเบียนคนพิการทุกเดือน 
  3. จัดท าประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการในแต่ละเดือน 
 4. บันทึกข้อมูลคนพิการที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการในระบบสารสนเทศ การจัดการฐานข้อมูล
เบี้ย ยังชีพคนพิการ ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น  

5. จัดท ารายงานสรุปจ านวนผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพความพิการ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนทศเบี้ยยังชีพ
ความพิการ “รายงานสรุปยอดผู้ที่ได้รับเบี้ยยังชีพแยกตามประเภท” จัดส่งให้ส านักงานท้องถิ่นจังหวัดสกลนคร วันที่ 
15 ธันวาคม ของทุกปี   
  6. เบิกจ่ายเบี้ยยังชีพความพิการให้จ่ายอัตราตามมติคณะรัฐมนตรี คนพิการอายุต่ ากว่า 18 ปีบริบูรณ์ คน
ละ 1,000 บาท และคนพิการที่อายุมากกว่า 18 ปี คนละ 800 บาท ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือนโดย
กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้โอนเงินผ่านบัญชีธนาคารให้แก่ผู้มีสิทธิ์โดยตรงแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจะจ่าย
ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน หากเดือนใดวันที่ 10 ตรงกับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวันท าการก่อนวันหยุด เพื่อเป็น
การลดขั้นตอนการท างานและผู้มีสิทธิ์จะได้รับเงินงวดเร็วและสะดวก  
 

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการ ส านักปลัด  เทศบาลต าบลบะหว้า    

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 



                                                                                                                                                                                      
 

       ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแล
คนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 
       ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ ให้
ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
 

 วิธีการ 
     1. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี
ภูมลิ าเนา ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด และมีสิทธิรับ
เงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป        
  2. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา 
ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
     3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการ
ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 

 
 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความ
พิการ หรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่น
ค าขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้อง
ขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ  ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานบันทึก
สอบถามเพ่ิมเติม            

5/ราย นาท ี งานสวัสดิการ
สังคมส านักปลัด 

 

2) การ
พิจารณา 

ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบ
ยื่นค าขอลงทะเบียน  
เสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติ 

10/ราย นาท ี งานสวัสดิการ
สังคมส านักปลัด 

 

3) เสนอ
ผู้บังคับบั
ญชา 

เสนอผู้บังคับบัญชี (ผู้บริหาร) / 
แจ้งผล  

5 นาท ี งานสวัสดิการ
สังคมส านักปลัด 

 

รวมระยะเวลา  20 นาที 
งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 



                                                                                                                                                                                      
 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัวคนพิการตาม
กฎหมายว่าด้วย การส่งเสริมการ
คุณภาพชีวิตคนพิการพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม
ส าเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความ
พิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้ดูแลคน
พิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้
พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 
(กรณียื่นค าขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม
ส าเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทน
โดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล 
แล้วแต่กรณี (กรณีท่ีคนพิการเป็น
ผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คน
เสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้
ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล 
แล้วแต่กรณีการยื่นค าขอแทนต้อง
แสดงหลักฐานการเป็นผู้แทน
ดังกล่าว) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 



                                                                                                                                                                                      
 

 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

   
 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งาน สวัสดิการสังคม 
ส านักปลัด 
(เทศบาลต าบลบะหว้า)                    

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด)  
 
 

 

 

-ไม่มีค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 
  

 

   

  

เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ช่องทางการให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง 
    ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้เพ่ิมเติมฉบับที่ 4 พ.ศ 2562  
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ 
    ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566           
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 
4. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่  มท 0810.6/ว92 ลงวันที ่10 มกราคม  
    2563 เรื่องการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
    ตามโครงการบูรณาการฐานข้อมูลสวัสดิการสังคม (e-payment) และการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ย 
    ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เพิ่มเติม 
 

ค่าธรรมเนียม 



                                                                                                                                                                                      
 

 จตฺ 

  
 

 


